PATVIRTINTA

Vilniaus rajono savivaldybés tarybos
2021 m. vasario 26 d.

sprendimu Nr. T3-38

CENTRALIZUOTO VAIKU PRIEMIMO I SVIETIMO, MOKSLO IR SPORTO
MINISTERIJOS IR VILNIAUS RAJONO SAVIVALDYBES SVIETIMO ISTAIGU
IKIMOKYKLINIO IR PRIESMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Centralizuoto vaiky priémimo j Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos §vietimo jstaigu,
veikianciy Vilniaus rajono teritorijoje, ir Vilniaus rajono savivaldybés Svietimo jstaigy ikimokyklinio
ir prieSmokyklinio ugdymo grupes organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato priémimo
1 ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupes organizavimo, praSymy priimti j ikimokyklinio ir
prieémokyklinio ugdymo grupes pateikimo ir tévy (glob¢jy) informavimo apie priémimga tvarka, eiliy
ir grupiy sudarymo tvarka, informacinés sistemos administratoriy, vartotojy, naudotojy ir tvarkytojuy
teises, pareigas, jy turimas funkcijas ir atsakomybe. Sis Aprasas taikomas visoms Svietimo, mokslo
ir sporto ministerijos Svietimo jstaigoms, esan¢ioms Vilniaus rajono teritorijoje, ir Vilniaus rajono
savivaldybés $vietimo jstaigoms, vykdan¢ioms ikimokyklinio ir (ar) prieSsmokyklinio ugdymo
programas (toliau — Jstaiga).

2. Apraso tikslas — reglamentuoti priémimo j ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio
ugdymo grupes organizavimo tvarka, siekti tenkinti gyventojy poreikj ugdyti vaikus pagal
ikimokyklinio ir (ar) priesmokyklinio ugdymo programas.

3. Pagrindinés sgvokos:

3.1. informaciné sistema — centralizuota praSymy pateikimo ir gyventojy informavimo
informaciné sistema (toliau — IS). IS paskirtis — registruoti tévy (globéjy) prasSymus, sudaryti grupes,
tvarkyti grupiy ir jas lankanciy bei pageidaujanciy lankyti vaiky duomenis, siekiant viesai ir skaidriai
tenkinti tévy (globéjy) poreikius, teikti patikimg ir tikslig informacija;

3.2. informacinés sistemos administratorius — IS diegimo ir aptarnavimo paslauga
teikiancios jmonés darbuotojas (toliau — IS administratorius);

3.3. informacinés sistemos valdytojai — Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos kancleris
ir Vilniaus rajono savivaldybés administracijos direktorius (toliau — IS valdytojai);

3.4. informacinés sistemos tvarkytojas — Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos ir
Vilniaus rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus specialistai, atsakingi uz
centralizuoto vaiky priémimo ] [staigas duomeny tvarkyma, tvarkantys Istaigy, igyvendinanciy
ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo programas, vaiky, lankanc¢iy ir pageidaujanciy lankyti
Siy [staigy grupes, duomeny bazg (toliau — IS tvarkytojai);

3.5. informacinés sistemos naudotojas — Jstaigos vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz ikimokyklinio ir (ar) priesmokyklinio ugdymo programy jgyvendinima, lankanciy
vaiky duomeny bazg, informacijos apie Svietimo jstaigg ir joje teikiamas paslaugas pateikima (toliau
— IS naudotojas);

3.6. informacinés sistemos vartotojas — tévai (globéjai), turintys teis¢ naudotis informacine
sistema Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos ir Vilniaus rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
interneto svetainése https://www.smm.It/ ir http://www.vrsa.lt/;

3.7. informacijos i$ IS duomeny bazés gavéjai — Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos ir
Savivaldybés institucijos, planuojancios ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo jstaigy tinklo
plétra ir sprendziancios kitus ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo organizavimo klausimus, taip
pat [staigos, teikiancios ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo paslaugas, tévai (glob¢jai).
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. 11 SKYRIUS
TEVU (GLOBEJU) PRASYMU PATEIKIMAS

4. Tévai (globgjai) praSymus pildo elektroniniu btidu IS prisijunge https://www.smm.It/ ir
(ar) http://www.vrsa.lt/.

5. PraSyme nurodoma:

5.1. tévy (globéjy) duomenys:

5.1.1. asmens kodas;

5.1.2. vardas, pavardé¢ (jrasg sistema formuoja automatiskai i§ Gyventojy registro (toliau —
GR) tévams (glob¢jams), kuriy gyvenamoji vieta deklaruota Vilniaus rajono savivaldybéje);

5.1.3. telefono numeris;

5.1.4. elektroninio pasto adresas;

5.1.5. deklaruota gyvenamoji vieta (jrasg sistema formuoja automati$kai i§ GR tévams
(glob¢jams), kuriy gyvenamoji vieta deklaruota Vilniaus rajono savivaldybéje);

5.1.6. faktiné gyvenamoji vieta.

5.2. Vaiko duomenys:

5.2.1. asmens kodas;

5.2.2. vardas, pavardé (jrasg sistema formuoja automatiskai i§ GR vaikams, kuriy
gyvenamoji vieta deklaruota Vilniaus rajono savivaldybé¢je);

5.2.3. gimimo data (jrasa sistema formuoja automatiskai);

5.2.4. deklaruota gyvenamoji vieta (jraSa sistema formuoja automatiskai i§ GR vaikams,
kuriy gyvenamoji vieta deklaruota Vilniaus rajono savivaldybg¢je);

5.2.5. faktiné gyvenamoji vieta.

5.3. praSymo registracijos numeris (sistema formuoja automatiskai);

5.4. prasymo pateikimo data (sistema formuoja automatiskai);

5.5. pageidaujama vaiko priémimo ] Istaigg data;

5.6. pasirinkta (-os) ugdymo kalba (-0s):

5.6.1. lietuviy;

5.6.2. lenky;

5.6.3. rusy;

5.7. pageidaujama (-os) lankyti Jstaiga (-0s) prioriteto tvarka (nurodomos ne daugiau kaip
trys alternatyvos):

5.7.1. Istaigos (-y) pavadinimas (-ai);

5.7.2. ugdymo metodas (-ai);

5.7.3. ugdymo kalba (-0s);

5.7.4. grupés tipas (-ai);

5.7.5. ugdymo laiko trukmé.

5.8. duomenys apie turimus prioritetus:

5.8.1. vaikas i§ Seimos, auginancios tris ir daugiau vaiky iki 18 mety arba vyresniy, kurie
mokosi bendrojo ugdymo mokyklose arba dieninése visy tipy mokymo jstaigose;

5.8.2. vaikas, kurio brolis ar sesuo jau lanko/mokosi toje pacioje jstaigoje;

5.8.3. pedagoginiy darbuotojy/ Svietimo jstaigy vadovy, deklaruoty Vilniaus rajono
savivaldybéje, dirbanciy ne maziau nei pus¢ mety ir turin€iy nenutraukta darbo sutartj Svietimo
jstaigoje, veikiancioje Jstaigos aptarnavimo teritorijoje, vaikai;

5.8.4. vaikas, kurj augina vienas i§ tévy (jeigu vienas i$ tévy mires, nenurodytas vaiko
gimimo liudijime, teismo pripazintas dingusiu be Zinios ar nezinia kur esanciu, teismo pripaZintas
neveiksniu);

5.8.5. vaikas, kuriy vienam i§ tévy (globéjy) nustatytas ne didesnis kaip 40 procenty
darbingumas;

5.8.6. prioritetg (-us) jrodantis (-ys) dokumentas (-ai).

5.9. pageidavimas gauti praneSima apie skirtg vietg [staigoje elektroniniu laisku;

5.10. sutikimas, kad duomenys is kity valstybiniy registry bus gauti automatiniu biidu;
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5.11. patvirtinimas, kad pateikti duomenys yra teisingi.

6. PraSymai priimami ir IS registruojami nuolat.

7. Jei Istaiga ir Jstaigos skyrius teikia ikimokyklinj ir (ar) prieSmokyklinj ugdyma,
prasyme [staiga ir (ar) Istaigos skyrius (-iai) pageidaujamy lankyti staigy saraSe nurodomi atskirai.

8. PraSymas:

8.1. galioja iki bus skirta vieta staigoje;

8.2. panaikinamas vaikui pradéjus mokytis pagal priesmokyklinio ugdymo programa
Istaigoje, nevykdancioje prieSmokyklinio ugdymo programos;

8.3. panaikinamas vaikui pradéjus mokytis pagal pradinio ugdymo programg, Jstaigoje,
vykdancioje prieSmokyklinio ugdymo programa,

8.4. panaikinamas tévams (globéjams) pateikus naujg praSymga. Kiekvienas naujas praSymas
ar praSymo koregavimas panaikina ankstesnjji praSyma;

8.5. panaikinamas atmetus sistemoje IS vartotojui;

8.6. panaikinamas tévams per ApraSe nurodytus laikotarpius nepatvirtinus vaiko atvykimo
ir nesudarius mokymo sutarties.

9. Teikiant praSyma elektroniniu budu IS:

9.1. uzpildoma elektroniné praSymo forma. Uz prasyme pateikty duomeny teisinguma
atsako tévai;

9.2. IS automatiSkai uZregistruoja praSyma, uZregistruotam vaikui suteikiamas
identifikacinis kodas (kai pateikiami visi teisingi duomenys);

9.3. uzregistruotas praSymas IS patenka i laukianciy vaiky sarasa;

9.4. praSymas nepriimamas, jeigu jame pateikti ne visi ar neteisingi duomenys.

10. Gyventojai, neturintys galimybiy pateikti prasymo (negalintys prisijungti prie IS)
elektroniniu biidu IS, gali pateikti praSyma el. pastu, registruotu pastu, pildant praSymo forma
savivaldybéje. PraSyme pateikiami Apraso 5 punkte nurodyti duomenys bei pridedami prioritetg (-
us) jrodantis (-ys) dokumentas (-ai) ir vaiko gimimo jrasg liudijantis iSrasas. Pra§ymai pateikiami
Vilniaus rajono savivaldybés administracijai. Gautas praSymas neregistruojamas IS sistemoje, jeigu
jame pateikti ne visi ar neteisingi duomenys.

11. Tévai (globéjai), pasikeitus pateiktame prasyme nurodytiems kontaktiniams duomenims
(telefono numeris, elektroninio pasto adresas), ne véliau kaip per 5 darbo dienas pateikia rastu
prasyma (elektroniniu pastu) IS tvarkytojui dél kontaktiniy duomeny atnaujinimo IS. Tévai (globéjai)
norintys pakeisti praSyme pasirinkty [staigy eiliSkumg pateikia rastu praSyma (elektroniniu pastu) IS
tvarkytojui ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 1 d.

12. Tévai (globéjai) 1S https://www.smm.lt/ ir (ar) http://www.vrsa.lt/ gali pasitikrinti savo
vaiko vietg eiléje bei kitg susijusig informacija, esant poreikiui patikslinti savo kontaktinius duomenis
bei pakeisti pasirinkty Jstaigy eiliskumg. Kiekvieny mety sausio mén. pirmg darbo dieng pradedama
rodyti eilé einamiesiems kalendoriniams metams.

13. Pradéjus lankyti [staiga, praSyma IS panaikina automatiskai (iSskyrus Vilniaus r.
Nemencinés vaiky darZelj: tam, kad uZtikrinti vaiky, kuriems suteikta vieta ugdytis Vilniaus r.
Nemencinés vaiky lopselyje-darzelyje nuo 1,5 iki 5 mety, ugdymo tgstinumg Vilniaus r. Nemencinés
vaiky darZelyje nuo 3 iki 6 mety. PraSymas, pateiktas tévy j Sias dvi Istaigas, IS Vilniaus r.
Nemencin¢s vaiky darzelyje nepanaikinamas).

14. Tévai (globéjai) norintys vaikui, lankanc¢iam Istaiga, pakeisti ugdomaja kalba, Istaiga,
ar [staigos skyriy turi pateikti naujg praSyma elektroniniu budu IS.

15. Jeigu Jstaiga ar [staigos skyrius teikia ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
programg, vaikas, baiges ikimokyklinio ugdymo programa, gali testi prieSmokyklinio ugdymo
programa toje pacioje Istaigoje ar Istaigos skyriuje, naujo praSymo IS teikti nereikia. Jeigu Istaiga ar
Istaigos skyrius neteikia prieSmokyklinio ugdymo paslaugy, tévai (globéjai) IS teikia naujg praSyma
1 pageidaujama [staiga Siame ApraSe nustatyta tvarka.

16. Kai, sudarius mokymo sutartj, paslaugos atsisakoma — tévai (globéjai) turi rastu
informuoti Jstaigos vadova dél mokymo sutarties nutraukimo. Vaikas isbraukiamas i§ lankanciyjy
saraSo [staigos vadovo jsakymu.
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111 SKYRIUS
PIRMENYBE SUTEIKIANCIOS SALYGOS IR EILIY SUDARYMO TVARKA

17. Pirmenybé skirti vaikui vieta Istaigoje taikoma vaikams, kuriy vieno i§ tévy (globéjy)
ir vaiko deklaruota gyvenamoji vieta yra ne maziau kaip 2 metai Jstaigos aptarnavimo teritorijoje
vaiko priémimo | [staiga dienai.

18. Formuojant eiles prioritetas teikiamas:

18.1. vaikams i§ Seimy, auginanciy tris ir daugiau vaiky iki 18 mety arba vyresniy, kurie
mokosi bendrojo ugdymo mokyklose arba dieninése visy tipy mokymo jstaigose;

18.2. vaikams, kuriy brolis ar sesuo jau lanko/mokosi toje pacioje Istaigoje;

18.3. pedagoginiy darbuotojy/ Svietimo jstaigy vadovy, deklaruoty Vilniaus rajono
savivaldybéje, dirban¢iy ne maziau nei pus¢ mety ir turin€iy nenutraukta darbo sutartj Svietimo
jstaigoje, veikiancioje Jstaigos aptarnavimo teritorijoje, vaikai;

18.4. vaikams, kuriuos augina vienas i§ tévy (jeigu vienas i§ tévy mires, nenurodytas vaiko
gimimo liudijime, teismo pripazintas dingusiu be zinios ar nezinia kur esanciu, teismo pripazintas
neveiksniu);

18.5. vaikams, kuriy vienam 1§ tévy (glob¢jy) nustatytas ne didesnis kaip 40 procenty
darbingumas;

19. Neatitinkant Apraso 17 ir 18 punktuose nustatyty kriterijy ir jei pageidaujamoje
Istaigoje yra laisvy viety ir néra ]staigos aptarnavimo teritorijoje laukianciy eiléje vaiky, eilés
sudaromos tokia tvarka:

19.1. vaikai, kuriy vieno i$ tévy (globgjo) ir paties vaiko gyvenamoji vieta deklaruota
Vilniaus rajono savivaldybéje. Prasymai rikiuojami eiliy sudarymo tvarka (pagal 18.1.-18.5.
papunkdius);

19.2. kity savivaldybiy tévy (globéjy) praSymai tenkinami tuo atveju, kai patenkinti visi
Vilniaus rajono gyventojy prasymai. Pra§ymai rikiuojami eiliy sudarymo tvarka (pagal 18.1.-18.5.
papunkcius).

20. [ Istaigas be eilés priimami:

20.1. vaikai, kuriems Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas (Vaiko
gerovés komisijos sitilymu) privalomas ikimokyklinis ugdymas;

20.2. jvaikinti vaikai, globg turintys vaikai (i§skyrus atvejus, kai laikinoji globa nustatoma
tévy prasymu), pateikus IS jrodancius dokumentus. | jau sukomplektuotas grupes per mokslo metus
jvaikinti ir globg turintys vaikai priimami esant Istaigoje laisvy viety.

21. Paskirtas vaikui privalomas ikimokyklinis ugdymas pradedamas teikti per penkias
darbo dienas nuo savivaldybés administracijos direktoriaus sprendimo priémimo dienos. Jei del
objektyviy priezasCiy privalomo ikimokyklinio ugdymo per nurodyta terming negalima suteikti,
privalomas ikimokyklinis ugdymas pradedamas teikti artimiausiu metu, iSnykus ar paSalinus
priezastis, bet ne véliau kaip per 20 darbo dieny nuo savivaldybés administracijos direktoriaus
sprendimo priémimo dienos.

22. ] priesmokyklines ugdymo grupes pirmiausia priimami visi prieSmokyklinio amziaus
vaikai, kuriy gyvenamoji vieta deklaruota [staigos aptarnavimo teritorijoje bei prasymai ateinantiems
mokslo metams IS sistemoje pateikti iki einamyjy mety balandzio 1 d.

23. Priémus visus [staigos aptarnavimo teritorijoje gyvenamaja vieta deklaravusius
pageidaujancius ugdytis pagal priesmokyklinio ugdymo programg vaikus ir esant laisvy viety, tévy
(globéjy) prasymu priimami Vilniaus rajono savivaldybéje deklaruoti vaikai. Priémus visus
Savivaldybéje deklaruotus vaikus ir esant laisvy viety, tévy (globéjy) praSymu priimami kity
savivaldybiy teritorijose gyvenantys vaikai.

24. PraSymai j pageidaujamos (-y) [staigos (-y) prieSmokyklinio ugdymo grupes pateikti po
einamyjy mety balandzio 1 d. ateinantiems mokslo metams tenkinami tik tada, jeigu Istaigoje yra
laisvy viety praSymus rikiuojant pagal eiliy sudarymo tvarka.

25. Jeigu prasyme pageidaujamoje (-ose) Istaigoje (-ose) néra laisvy viety — sitiloma
artimiausia [staiga, vykdanti prieSmokyklinio ugdymo programa, kurioje yra laisvy viety.
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26. Visi vaikai ] Jstaigas priimami pagal tévy (globéjy) praSymo registravimo IS duomeny
baz¢je datg (5] nuostata netaikoma Apraso 20 punktui) ir pirmenybg¢ suteikiancias salygas. Prasymai
rikiuojami pagal eiliy sudarymo tvarka. Visi prioritetai lygiaverciai ir yra sumuojami. Pirmumg turi
daugiau prioritety turintys vaikai. Patikrinus IS duomenis apie prioritetus skirti vaikui vieta Istaigoje
ir nustacius vienodg prioritety skaiCiy, vieta eil¢je skiriama pagal tévy (globéjy) praSymo registravimo
IS duomeny bazé¢je data.

27. Eilés sudaromos konkrecioms vaiky amziaus grupéms. Vaikui peréjus i$ vienos amziaus
grupés 1 kita, eilé yra perskaiiuojama, iSlickant pirmenybe suteikiancioms salygoms. Vaikai
priskiriami j grupes pradedant nuo vyriausio amziaus vaiky grupiy.

28. Vaiko vieta eil¢je gali keistis sutikrinus IS duomenis su valstybés registrais pagal
ApraSo 17 ir 18 punktus bei pateikiamus IS naujus pra§ymus.

29. Jei praSyme pirmu numeriu nurodytoje Istaigoje néra laisvy viety, vieta skiriama antru
numeriu pazymétoje Jstaigoje, jei joje yra laisvy viety. Jei antru numeriu nurodytoje Jstaigoje néra
laisvy viety, vieta skiriama tre¢iu numeriu pazymétoje Istaigoje, jei joje yra laisvy viety. Jeigu visose
praSyme pazymeétose Jstaigose néra laisvy viety, praSymas lieka laukianciyjy eiléje.

30. Tévai (globéjai), kuriy praSymas dél vaiko priémimo | [staiga patenkinamas, tac¢iau dél
svarbiy priezas¢iy vaikas negali atvykti | Istaiga, turi galimybe vieng karta atidéti Istaigos lankyma 1
metams, nepanaikinant praSsymo IS duomeny bazéje. Tévai privalo IS tvarkytojui rastu pateikti
motyvuotg praSyma per 10 darbo dieny nuo pranesimo apie skirtg vieta Istaigoje gavimo dienos.

31. Jei vaikas patenka | vieng i§ prasyme nurodyty [staigy, taciau pageidauja likti Kkitos
alternatyviai pasirinktos Istaigos eiléje, tévai (globéjai) turi apie tai raStu informuoti IS duomeny
bazés tvarkytoja per 10 darbo dieny nuo praneSimo apie skirtg vietg [staigoje gavimo dienos. Jeigu
neinformuoja, vaikas iSbraukiamas i$ alternatyviai pasirinktos Istaigos eilés.

IV SKYRIUS
GRUPIU SUDARYMAS, INFORMAVIMAS IR VAIKU PRIEMIMAS

32. Viety skaiciy Istaigos vadovas Istaigos grupése nustato pagal Lietuvos higienos norma
HN 75:2016 ,,Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo programy vykdymo bendrieji sveikatos
saugos reikalavimai®, patvirtintg Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2010 m.
balandzio 22 d. jsakymu Nr. V-313.

33. Istaigos vadovas informacijg apie einamyjy mety rugséjo 1 d. planuojama priimti j
Istaigg vaiky skai¢iy, prilmamy vaiky amziy, ugdomaja kalba, pateikia rastu IS tvarkytojui iki
einamyjy mety kovo 1 d.

34. IS tvarkytojas nuo einamyjy mety kovo 1 d. iki 15 d. analizuoja, derina duomenis, o nuo
einamyjy mety kovo 15 d. iki 31 d. nustato IS formuojamy [staigose grupiy tipus ir skai¢iy bei vaiky
skai€iy einamyjy mety rugséjo 1 d.

35. IS tvarkytojas laukiancius vaikus, kuriems skiriama vieta [staigoje, priskiria j [staigos
grupes nuo einamyjy mety balandzio 1 d. iki geguzés 31 d.

36. Naujai priskirty j Istaiga vaiky ugdymo procesas organizuojamas nuo einamyjy mety
rugséjo 1 d. Kita [staigos lankymo pradzios data gali buti nustatyta suderinus su Istaigos vadovu.

37. Tévams (globéjams) apie skirtg vietg [staigoje praneSama elektroniniu laisku 35 punkte
nurodytu laikotarpiu. Asmeniui, registravusiam prasyma elektroniniu budu, prisijungus prie IS
https://www.smm.It/ ir (ar) http://www.vrsa.lt/ taip pat galima matyti savo vaiko informacijg.

38. Tévams (globéjams), kurie pateiké praSymus ne IS ir nenurodé elektroninio pasto
adreso, apie skirtg vietg Jstaigoje praneSama telefonu SMS Zinute ar registruotu laisku.

39. Tévai (globg¢jai), gave pranesima apie skirtg vietg Istaigoje, privalo kreiptis 1 nurodyta
Istaigg per 10 darbo dieny, rastu patvirtinti vaiko atvykimg, pateikti vaiko gimimo jrasa liudijantj
iSraSa, bei pasirasyti dvisale sutart] (tarp vieno i$ tévy (globéjy) ir Istaigos vadovo).

40. Tévai (globéjai) iki pirmos ugdymosi dienos Jstaigoje privalo pasiriipinti vaiko
profilaktiniu sveikatos patikrinimu.




41. Per 10 darbo dieny nepatvirtinus vaiko atvykimo ar nepraneSus apie neatvykima
pateisinancias priezastis ir nepateikus reikiamy dokumenty, sutartis nesudaroma ir vaikas netenka
vietos [staigoje, o praSymai ] Jstaigg néra atnaujinami ir esant poreikiui biitina registruotis i$ naujo.

42. Negalintys atvykti dél pateisinamy priezasciy (ligos, iSvyke ir kt.) apie tai turi pranesti
Istaigos vadovui rastu per 10 darbo dieny (elektroniniu pastu, registruotu laisku) ir informuoti apie
Istaigos lankymo pradzig ir dokumenty pateikimo data.

43. ] laisvas vietas jau sudarytose grupése vaikai priimami nuolat. Tévai (globéjai), gave
prane$img apie skirtg vietg Istaigoje, per 10 darbo dieny turi kreiptis j Istaiga, patvirtinti vaiko
atvykimg ir pateikti vaiko gimimo jrasg liudijant] iSraSa bei pasirasyti dviSal¢ sutartj (tarp vieno i$
tevy (globéjy) ir Istaigos vadovo). Tévai (globéjai) iki pirmos ugdymosi dienos Istaigoje privalo
pasirtipinti vaiko profilaktiniu sveikatos patikrinimu. Negalintys atvykti dél pateisinamy priezasciy
(ligos, iSvyke ir kt.) apie tai turi pranesti staigos vadovui raStu per 10 darbo dieny (elektroniniu pastu,
registruotu laisku) ir informuoti apie Jstaigos lankymo pradzig ir dokumenty pateikimo data.

44. Mokymo sutartis registruojama teisés akty nustatyta tvarka.

45. Sudarius mokymo sutartj, vaikas jregistruojamas Mokiniy registre, nurodoma pirma
ugdymosi diena. Mokymo sutartis, tévy (globéjy) prasymai ir kita su vaiko ugdymu susijusi tikslinga
informacija kaupiama ir saugoma Istaigoje pagal [staigos nustatytg tvarky. Vaikui iSvykus i$ Istaigos,
jo dokumentai lieka joje. Pagal Istaigos, kurioje t¢siamas vaiko ugdymas, pra§yma pateikiamos
prasomy su vaiko ugdymu susijusiy dokumenty, esan¢iy ankstesn¢je ugdymo Istaigoje, kopijos.

46. Jei vaikas, tévy (globéjy) praSymu, i§ [staigos saraso iSbraukiamas, tévai per 3 darbo
dienas nuo prasymo pateikimo dienos privalo visiskai atsiskaityti su Jstaiga uz vaiko maitinimg ir
ugdymo reikmiy tenkinimg. NeatsiskaiCius su lankyta Istaiga skola iSieSkoma jstatymy nustatyta
tvarka.

47. Mokymo sutartis sudaroma atskiroms ugdymo programoms: ikimokyklinio arba
prieSmokyklinio ugdymo. PasiraSomi du vienodg teising galig turintys sutarties egzemplioriai — po
vieng kiekvienai $aliai.

48. Vaikai ] Istaigos grupes priimami [staigos vadovo jsakymu. Isakymas turi buti
pasiraSytas per 3 darbo dienas nuo sutarties sudarymo.

49. Istaigos vadovas apie vaikus, kuriy tévai per 10 darbo dieny nuo pranesimo apie skirtg
vietg [staigoje gavimo dienos nepatvirtino Istaigos lankymo ir nepasira§é mokymo sutarties, per 5
darbo dienas rastu (elektroniniu pastu) informuoja IS tvarkytoja.

50. IS tvarkytojas iki einamyjy mety birzelio 15 d. vaiky, kuriy tévai nepatvirtino [staigos
lankymo ir nepasirasé mokymo sutarties, duomenys isbraukiami i§ saraso ir apie atsiradusias laisvas
vietas IS automatiskai pranesa laukiantiems eilés tvarka.

51. Apie iSvykusj vaika [staigos vadovas rastu (elektroniniu pastu) IS tvarkytojui pranesa
nedelsdamas, bet ne véliau kaip iki kitos darbo dienos pabaigos. Vaiky, kurie nelanké Jstaigos daugiau
nei 30 darbo dieny per paskutines 90 kalendoriniy dieny be pateisinamos priezasties (pateisinama
priezastis — ligos, tévy (glob¢jy) kasmetiniy, nemokamy atostogy ar teisés akty nustatyta tvarka
tevams (glob&jams) suteikty papildomy poilsio dieny, tévy (globéjy) darbo pagal kintant; darbo
grafika, tévy (globéjy) ligos metu, motinos nésStumo ir gimdymo atostogy metu, mokiniy atostogy
(jeigu ikimokyklinio ugdymo jstaigg lankantis vaikas turi broliy ar sesery, kurie mokosi bendrojo
ugdymo mokykloje), nelaimiy Seimoje (artimyjy mirtis ir pan.), dél ekstremaliy jvykiy ar esant 20° C
Sal¢io ir Zemesnei oro temperatiirai, kai néra galimybés atvezti vaika | vaiky darzelj dél gamtos
sukelty kliticiy (uzpustyti, uztvindyti keliai ir pan.), kai Svietimo jstaiga ar grup¢ uzdaroma dél
remonto darby, paskelbus epidemija, karanting, ekstremalig situacijg), duomenys pasalinami i$
lankanc¢iyjy saraSo [staigos vadovo jsakymu.
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V SKYRIUS
INFORMACINES SISTEMOS ADMINISTRATORIU, VALDYTOJU, TVARKYTOJU,
NAUDOTOJU IR VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

52. IS administratorius:

52.1. suteikia IS tvarkytojui ir IS naudotojui prisijungimo prie duomeny bazés galimybe
pagal nustatytas funkcijas;

52.2. konsultuoja IS tvarkytojus ir naudotojus naudojimosi IS klausimais;

52.3. panaikina IS tvarkytojui teis¢ dirbti su duomeny baze, kai IS tvarkytojas atostogauja,
vykdomas IS naudotojo veiklos tyrimas, pasibaigia tarnybos (darbo) santykiai ir pan.;

52.4. atsako uz saugig IS konfigiiracijg ir veiksnumo palaikyma.

53. IS valdytojas:

53.1. skiria IS tvarkytoja ir paveda IS tvarkytojui kontroliuoti duomeny surinkimg ir $io
Apraso jgyvendinima.

54. 1S tvarkytojas:

54.1. jveda duomenis j duomeny bazg, juos klasifikuoja ir grupuoja;

54.2. teikia tévams (glob¢jams) informacijg apie laisvas vietas grupése ir priémimo | jas
salygas;

54.3. atlieka kitus veiksmus, susijusius su Istaigos grupiy komplektavimu ir duomeny bazés
tvarkymu;

54.4. reikalauja, kad tévai (globé¢jai) ir Istaigy IS naudotojai iStaisyty klaidas ar papildyty
pateiktus duomenis;

54.5. pasiraso konfidencialumo deklaracijg ir pasiraSytinai susipaZjsta su Siuo Aprasu.

54.6. https://www.smm.It/ ir http://www.vrsa.lt/ skelbia informacija apie laisvas vietas
Istaigy ikimokyklinio ir prie§mokyklinio ugdymo grupése sausio 1 d. ir rugséjo 1 d.

55. IS naudotojas:

55.1. teikia tévams (globéjams) informacija apie Istaigg (grupiy skaiciy ir sudéti, papildomai
teikiamas ugdymo, socialines ir kitas paslaugas);

55.2. teikia informacija, apibréztg tvarkos aprase, IS tvarkytojui;

55.3. derina planuojama priimti j Istaigg vaiky skaiciy, priimamy vaiky amziy, ugdomaja
kalba su IS tvarkytoju;

55.4. gauna informacijg apie vaiko priémima | [staigg.

56. IS vartotojas:

56.1. pateikia praSyma priimti vaikg j ikimokyklinio ar priesmokyklinio ugdymo grupe;

56.2. turi teise:

56.2.1. gauti duomenis apie [staigas, teikiancias ikimokyklinj ir prieSmokyklinj ugdyma
(grupiy skai€iy, esamas ir laisvas vietas grupése, papildomai teikiamas paslaugas);

56.2.2. gauti duomenis apie vaiko (globotinio) vietg eiléje ir kitg informacija, patvirtinancia
jo priémimo ] grupe galimybes;

56.2.3. reikalauti iStaisyti ar paSalinti vaiko duomenis, duomenis apie Seimos socialing
padétj.

57. Asmenys, susije su IS duomeny bazés tvarkymu, uz asmens duomeny slaptuma atsako
Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

58. Svietimo, mokslo ir sporto ministerija ir Savivaldybés institucijos turi teise gauti
informacija apie:

58.1. jstaigas, teikiancias ikimokyklinio ir (ar) prieSmokyklinio ugdymo paslaugas;

58.2. vaikus, pageidaujancius lankyti grupes (juy skaiCiy, amziy ir vaiky, kuriems yra
teikiama pirmumo teis¢, skaiciy).
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VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos kanclerio ir Savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu gali biiti sudaryta komisija gyventojy pasitilymams, praSymams ir skundams
del ApraSo nuostaty taikymo nagrinéti.

60. Uz ApraSo nuostaty nevykdymg ar netinkamg vykdyma jj jgyvendinantiems subjektams
taikoma tarnybiné (drausminé) ir materialiné atsakomybé.

61. Sis Aprasas skelbiamas Teisés akty registre, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos
interneto svetainéje https://www.smm.It/, Savivaldybés interneto svetainéje http://www.vrsa.lt/ ir
Istaigy interneto svetainése.




